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TERMINOS DE REFERENCIA DE BIENES Y SERVICIOS

TERMINOS DE REFERENCIA PARA RECIBIR
PROPUESTAS CON EL FIN DE CONTRATAR LOS
SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO QUE LLEVE A
CABO EL DESARROLLO DE DOS JORNADAS DE
FORTALECIMIENTO EN GOBERNANZA MIGRATORIA
DIRIGIDAS A LOS COLOMBIANOS RESIDENTES EN EL
EXTERIOR Y A REALIZARSE EN EL CONSULADO
FIRMANTE
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JULIO DE 2023

DEPENDENCIA SOLICITANTE

Consulado Nueva York

DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD QUE SE
PRETENDE SATISFACER CON
EL PROCESO DE
CONTRATACION

El Decreto 869 de 2016, por medio
del cual se modifica la estructura del
Ministerio de Relaciones Exteriores y
se dictan otras disposiciones,
establece, en los numerales 17 y 20
del articulo 4, que son funciones del
Ministerio de Relaciones Exteriores,
entre otras: “Formular, orientar,
ejecutar 'y evaluar la politica
migratoria de Colombia”y “"Formular
y €jecutar actividades de proteccion
de los derechos de los colombianos
en el exterior”. Ademas, la "Politica
Integral Migratoria del Estado
colombiano (PIM), Ley 2136 de 2021”
ordena el fortalecimiento y apoyo de
los consulados en pro de los
connacionales en el exterior.

En consonancia con lo anterior, se
busca aprovechar las
potencialidades, capacidades y
caracteristicas que pueden hacer de
Colombia un foco de interés positivo
y un modelo de inspiracion para el
mundo. Se debe trabajar por
promover los valores histéricos,
culturales y sociales de Colombia
entre las comunidades residentes en
el exterior. Esta labor se lleva a cabo
a través del Grupo Interno de Trabajo
de Colombia Nos Une vy los
consulados colombianos, quienes
identifican las  necesidades vy
organizan encuentros  con la
comunidad colombiana en cada
circunscripcién. Estos encuentros
permiten a los migrantes
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colombianos conocerse Y reconocerse
mutuamente.

Por lo anterior, y con base en el
proyecto de inversion
“Fortalecimiento de Ila Oferta
Publica para Ila Vinculacion y
Atencion de los Colombianos en
el Exterior”, BPIN 2017011000183,
que el Grupo Interno de Trabajo de
Colombia Nos Une tiene a su cargo,
se presenta la necesidad de la
presente contratacidn.

OBJETO Contratar los servicios de un
operador logistico que adelante las
acciones relacionadas  con el
desarrollo de la actividad: “Jornadas
de fortalecimiento en gobernanza
migratoria dirigidas a los colombianos
residentes en el exterior y a
realizarse en la circunscripcién del
consulado firmante, a desarrollarse
en dos (2) dias, con la participacion
de al menos cien (100) personas
presencialmente en total, dentro de
las cuales minimo veinte (20) deben
proceder de asociaciones y colectivos
de ciudades pertenecientes a |la
circunscripcion del consulado
firmante, teniendo a su cargo la
organizacion y difusion mediatica del
evento, segun la programacion
aprobada el consulado firmante,
siguiendo las guias generales que dé
para ello el Grupo Interno de Trabajo
Colombia Nos Une.”

REQUISITOS Y e Copia del documento del
DOCUMENTACION A representante legal de la persona
PRESENTAR juridica.

e Certificado de existencia vy
representaciéon  legal vigente,
inferior a treinta (30) dias. (TENER
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Nota 1: El oferente debera tener su
domicilio contractual en la
circunscripcién del consulado
firmante de presente proceso y sélo
se podra presentar a una oferta.

EN CUENTA LA DOCUMENTACION
LEGAR DEL PAIS RECEPTOR.
Documento de constitucion de la
empresa que fungird como
operador.

Certificado expedido por la entidad
bancaria donde se encuentre la
cuenta en la que se consignara el
valor del contrato, el cual no debe
ser mayor de 30 dias.

Los proponentes deberan
acreditar que han ejercido
actividades en el desarrollo
actividades relacionadas con el
objeto contractual (con operacién
logistica), de por lo menos dos (2)
anos. Esto lo podra acreditar
también con contratos, cuya
sumatoria sea igual o superior al
cincuenta por ciento (50%) del
valor del presupuesto oficial del
presente proceso.

Presentar una propuesta de
actividades de las dos jornadas
que incluya como minimo:
cronograma de las jornadas,
estructura de los dos eventos,
tematicas y paneles, posibles
panelistas, y actividades Iudicas
que incentiven la participacion y
formacién de los asistentes.
Presentar un plan de costos
detallado y sustentado con las
cotizaciones.

Posibles cofinanciadores o]
sponsors, bajo responsabilidad
exclusiva del operador.
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Nota 2:
validara la exigencia de pdliza de
cumplimiento para el desarrollo de
las actividades objeto a contratar,
segun
disposiciones del Estado en el que se
vaya a celebrar el contrato.

El consulado firmante

necesidades y las

CIERRE DE LA
CONVOCATORIA

7 de agosto de 2023.

OBLIGACIONES J

Desarrollar la operacion logistica y
el disefo de las jornadas, de
acuerdo con los lineamientos del
consulado firmante y las guias
generales del Grupo Interno de
Trabajo Colombia Nos Une.

Gestionar y organizar la
produccion general del montaje y

desmontaje.
Aportar sonido, pantallas,
iluminacion, sistema eléctrico,

soporte técnico para el escenario,
streaming (transmisiones o]
emisiones via Internet), canal
dedicado de internet WIFI,
sistema de inscripcion de
asistentes virtual y punto de
registro de asistentes al evento.
Proveer personal logistico
suficiente para la operacion del
evento.

Proveer materiales de trabajo para
las actividades Iudicas.

Imprimir las piezas graficas de
pequeio y gran formato.

Proveer el servicio de catering y
alimentos y bebidas.

Conseguir los permisos y
autorizaciones ante los entes de
regulacion local, en caso de
requerirse.

Coordinar y gestionar el servicio
de transporte para el traslado de
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personal, participantes y de todos
los materiales necesarios para el
desarrollo de los proyectos
asignados.

Garantizar altos niveles de
creatividad y disefio, al igual que
optimos estandares de calidad en
la realizacién de los eventos.
Producir y ejecutar el evento
aprobado dentro de los tiempos
pactados y garantizar la adecuada
ejecucion de las actividades.
Diseflar una agenda de cada
evento, proyectando la estructura
de las jornadas, los paneles vy
ponentes, los requisitos que deben
cumplir los ponentes y sus
tematicas, de forma concertada
con el consulado firmante y el
Grupo Interno de Trabajo
Colombia Nos Une.

Seguir los lineamientos dados por
el G.I.T. Colombia Nos Une y el
consulado firmante en procura del
eficiente  desarrollo de |las
jornadas.

Presentar al G.I.T. Colombia Nos
Une y al consulado firmante un
informe final de la ejecucién de las
actividades, segun el formato
disefado para tal efecto por el
G.I.T. El informe también debera
contener fotografias y videos de
soporte e informacion
cuantificable de las actividades
realizadas.

Contar con un equipo de trabajo
adecuado, calificado y suficiente
en cantidad y disponibilidad de
tiempo para el correcto manejo
segun las necesidades del evento.
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DURACION DEL CONTRATO

Un (2) meses contados a partir de la
legalizacion y aprobacion. En todo
caso debe ser antes del 10 de
diciembre de 2023.

PRESUPUESTO

DIEZ MIL DOLARES (10.000 USD),
incluidos todos los gravamenes e
impuestos a que haya lugar.

En ningun caso, el consulado firmante
aceptara propuestas econdmicas que
superen el presupuesto  aqui
indicado, incluidos todos los costos,
gastos e impuestos a que haya lugar.

CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia, incluida la
presentaciéon de la propuesta y la
formulacién de preguntas y
observaciones, deberd, ser remitida
al siguiente correo electrénico:

(correo del consulado firmante)
indicando en el asunto
“Convocatoria de seleccion de
operador logistico de las
“Jornadas de fortalecimiento en
gobernanza migratoria”.

Cualquier informacion que envien los
posibles proponentes, deberan
dirigirla de la siguiente manera:

Sefores

Consulado de Colombia en
Nueva York

Asunto: “Convocatoria de
seleccién de operador logistico
de las “Jornadas de
fortalecimiento en gobernanza
migratoria”.

Proponente:

Correo (del proponente):
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Aprobd:
Revisoé: Carlos Andrés Pérez-Garzén, G.I.T. Colombia Nos Une.
Elabord: Jose Julian Velasquez Barrera, G.I.T. Colombia Nos Une.
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